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1. DATOS GENERALES

Acta de reunion No.: 02

Lugar: Virtual

Fecha: 27 de junio de 2024 [Hora inicio: 11:00 am [Hora fin: 11:45 am

Asunto: Actividad plan anticorrupcién componente racionalizacion de tramites

2. AGENDA DE LA REUNION

Tema \ Responsable
1 Revisidén de actividades para determinar existencia| Direccidn Juridica y Administrativa /
de tramites u otros procedimientos administrativos Atencién al ciudadano

Si inicia la reunién informando la finalidad y para el efecto se procede a explicar qué se registra
en el SUIT y que son tramites y procedimientos, para asi poder establecer si existen tramites u
OPA’s en la entidad para registrar:

¢QUE SE REGISTRA EN EL SUIT - Sistema Unico de Informacion de Tramites? Las entidades
deben inscribir sus tramites y otros procedimientos de cara al ciudadano, dando cumplimiento a
la Ley 962 de 2005 articulo 1°.

Ademas, el articulo 40 del Decreto Ley 019 de 2012 establece:

Sin perijuicio de las exigencias generales de publicidad de los actos administrativos, para que un
tramite o requisito sea oponible y exigible al particular, debera encontrarse inscrito en el Sistema
Unico de Informacion de Tramites y Procedimientos -SUIT- del Departamento Administrativo de
la Funcién Publica, entidad que verificara que el mismo cuente con el respectivo soporte legal.

TRAMITE. Conjunto de requisitos, pasos, o acciones reguladas por el Estado, dentro de un
procedimiento administrativo misional, que deben efectuar los usuarios ante una institucion de
la administracion publica o particular que ejerce funciones administrativas, para adquirir un
derecho o cumplir con una obligacion prevista o autorizada por la Ley y cuyo resultado es un
producto o un servicio.

OTROS PROCEDIMIENTOS: Conjunto de acciones que realiza el usuario de manera voluntaria
para obtener un producto o servicio que ofrece una institucion de la administracion publica o
particular que ejerce funciones administrativas dentro del ambito de su competencia, sus
caracteristicas son la no obligatoriedad para el usuario y no tienen costo para éste.

¢QUE NO SE REGISTRA EN EL SUIT? Los tramites que se realicen en desarrollo de los procesos
estratégicos, de apoyo y de evaluacion de las instituciones, no son objeto de registro en el
Sistema Unico de Informacion de Tramites — SUIT. Solo se registran los tramites desarrollados
en procesos misionales, es decir, aquellos que proporcionan el resultado previsto por la entidad
en el cumplimiento de su objeto social o razon de ser.

Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias - PQRS: Teniendo en cuenta que en desarrollo de la
fase de interaccion del Programa Gobierno en Linea, cada entidad en su pagina web, debe




SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD Cadigo: ME-MC-F04

.[ r :ce MEJORAMIENTO CONTINUO | Version: 2
¢ ACTA DE REUNION Fecha: 08/02/2017

Pagina: 2 de 4

habilitar un botdn o enlace de contacto que permita el ingreso, identificacion, caracteristicas,
requisitos y plazos de respuesta de cada tipo de solicitud, de acuerdo con el Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, lo que permite facilitar la
comunicacion entre las entidades y los ciudadanos, por lo que las PQRS, no son objeto de
inscripcion en el SUIT, sino que éstas, son manejadas dentro de la estrategia de Gobierno en
Linea en los portales de cada una de las entidades.

CONCLUSION: En virtud de lo anterior, el Canal Trece, no realiza ningin tramite u otro
procedimiento de cara al ciudadano, para registrar en el SUIT, por cuanto sus procedimientos
estan relacionados con la contrataciéon, para cumplir con las metas y proyectos de su plan
estratégico y no son susceptibles de ser racionalizados e inscribirlos en el SUIT.

La guia del usuario del SUIT 3, expedida por el DAFP, sefiala especificamente en sus paginas 6
y 7 que actividades no estan en el ambito de aplicacién y no se deben registrar los tramites y
procedimientos asociados, especificamente los literales m) y p) se refieren a contratacion y
asesorias, capacitaciones y acompafiamiento en temas propios de la entidad, respectivamente,
en este Ultimo caben las visitas guiadas, quedando claro que la entidad no tiene actividades a
registrar (se adjunta pantallazo).

NO SE ENCUENTRAN DENTRO DEL AMBITO DE APLICACION Estos pueden ser:
Los procedimientos de la administraciébn plblica que no se + procedimientos administrativos sancionatorios: En ejercicio
encuentran dentro del dmbito de aplicacion de la politica de de la potestad disciplinaria intema de la administracién
racionalizacién de tramites, son: pliblica.
*» procedimientos administrativos recursivos o de
a.  Los que no estdn creados o auterizados por la ley impugnacion, entendidos estos como los recursos
b. Los procesos, demandas y en general los actos derivados de la susceptibles de ser interpuestos contra aquellas decisiones
actividad jurisdiccional (Rama Judicial) de la administracién poblica.
c. Los actuaciones desamolladas en ejercicio de la actividad + procedimientos administratives intemos y los generados por
legislativa del Estado (Rama legislativa). clientes intermos de la institucién.

d. Procedimiento disciplinario y fiscal que adelantan la

Procuraduria y Contraloria respectivamente (Art. 2 de la Ley 962 h. Peticiones, quejas, reclamos, denuncias -~ PQRD: ;
de 2005 - rganos de control] Cada entidad en su pdgina web, debe habilitar un botén o

e. Procesos de control intemo disciplinario enlace de contacto que pemita el ingreso, identificacién,
f. Los actuaciones desarrolladas por particulares que no sean en caracteristicas, requisitos y plazos de respuesta de cada tipo de
ejercicio de funciones administrativas. solicitud [Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
g Procedimientos administrafivos que no sean misionales: Contencioso Administrativo).
I. procesos estratégicos: (también denominados gerenciales) i. Procedimientos militares o de policia:
Il. de apoyo: también denominados procesos de soporte Las autoridades de policia ejercen funcion jurisdiccional y las
ll. de evaluacién: procesos necesarios para medr y recopilar providencias que dicten son actos jurisdiccionales {querellas
datos destinados a realzar el andlisis del desempeiio y la policivas para amparar la posesion, la  tenencia, los
mejora de la eficacia y la eficiencia. Incluyen procesos de servidumbres y en general todos los derechos reales
medicion y seguimiento, auditoria interna, acciones legalmente constituidos), que se encuentran regidas por los
correctivas y preventivas, y son una parte integral de los Cadigos de Policia y Cédigo General del Proceso, no por el
procesos estratégicos, de apoyo y los misionales de las Cadigo de Procedimiento Administrafivo y de lo Contencioso

instituciones. Administrativo.
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NO SE ENCUENTRAN DENTRO DEL AMBITO DE APLICACION}

j- Procesos de la gestién del talento humano, como nombramientos,
vacaciones, licencias, aceptacién de larenuncia, etc.

k. Procedimientos administrativos recursivos o de impugnacién
l. Los que el resultado final es una sancion.

m. Procedimientos adelantados en la contratacién publica:
En general los procesos de confratacién (creacion,
adjudicacion, registro y seguimiento a la ejecucion
contractual), se desarrollan en el Sistema Electronico para la
Contratacién Piblica - SECOP Il, de conformidad al articulo 3
de la Ley 1150 de 2007.

n. Procedimientos que se adelanten de oficio o en revisién:

Los procedimientos administrativos se adelantaran por escrito,
verbalmente, o por medios electronicos (inciso primero del
articulo 34 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrative). Para que se active la relacién
entre el usuario y el Estado, debe existir una solicitud, actuacién
o pasos que den inicio al procedimiento administrativo (Ej.
Cobro coactivo que adelanta el Fondo Nacional del Ahoro
cuando un deudor se atrasa en el pago de las cuotas de su
crédito hipotecario de vivienda).

O.

Cumplimiento de orden judicial o de érganos de control:

Tedos las instituciones del Estado fienen el deber de acatar los
fallos judiciales, sin entrar a evaluar si ellos son convenientes u
oportunos. La autoridad judicial ordena directamente a la
autoridad administrativa sobre el cumplimiento de la decision
judicial (Ej. Cancelar el Registro Sindical por Orden Judicial -
Ministerio del Trabajo).

. Asesorias, capacitaciones, acompanamiento y apoyo en

asuntos de competencia de las instituciones publicas.

Lo mayoria de las instituciones publicas tienen atribuidas
dentro de sus funciones misionales las de asesorar, capacitar,
acompaiiar y apoyar cuando sean requeridas por sus usuarnos
y funcionarios, en los asuntos propios de su competencia y
facultades otorgadas por el ordenamiento juridico, para lograr
una mayor eficiencia y eficacia de la administracion. Sin
embargo, en algunas instituciones como el Servicio Nacional
de Aprendizaje - SENA, los entes auténomos universitarios y la
Escuela Superior de Administracién PUblica - ESAP, la razon de
ser de las mismas es ofrecer y realizar programas de
capacitacion.

Solicitud de acceso a la informacién pdblica

Toda persona tiene derecho a solicitar y recibir informacién de

cualquier sujeto obligado de acuerdo con la Ley 1712 de

2014:

Articulo &. Informaceldn pablica. “Es todo Infarmacién que un sujefo obigado

genere, cblenga, adgulers, o confrcle en su calidad de tol (acerca de lo

institucién, narmativided, presupuesto, paliticas, planes, programas y
control y in de cuentas y,

e

senviclos de informadién).

2.1.Seguimiento cumplimiento compromisos de anterior reunion:

2.2.Compromisos de esta reunion

Compromiso

Responsable

Fecha inicio | Fecha fin

Revision anual Atencion al

ciudadano 01-2025 06-2025

3. RELACION DE ANEXOS

https://www1.funcionpublica.gov.co/documents/28586175/28586222/Conceptos+Basicos.p
" |df/47627a88-ab01-d784-1a86-3d79a12e42af?t=1633010531858

4. PROXIMA REUNION

Fecha| Junio 30/2025 | Hora | Pendiente | Lugar Virtual

Asunto | Revision anual

Elaborada por: |Angela Hoyos Correo electroénico: ahoyos@canaltrece.com.co
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5. ASISTENCIA A LA REUNION Y APROBACION DEL ACTA

# Nombres y apellidos Cargo Correo electrénico Firma
1. |Ana Rocid Linares Palacio Asesora Juridica - Contratista alinares@canaltrece.com.co M ;

2. |William Enrique Rodriguez Leguizamo Profesional DJA - Contratista | werodriguez@canaltrece.com.co ( # ;

3. |Modnica Leonor Tovar Bayona Recepcionista mtovar@canaltrece.com.co ima;ﬂgx;('

4. [Kevin Valencia Barreto Apoyo Juridico y A_clministrativo " | kvalencia@canaltrece.com.co
Contratista

5. [Jonathan Nieto Piedra Director Juridico y Administrativo jnieto@canaltrece.com.co

6. |Angela Milena Hoyos Pulido Asesor Sig - Contratista ahoyos@canaltrece.com.co

7.

8.

9.

10.

11.

12,

13.

14,

15.
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